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องค์การบริหารส่วนต าบลประทัดบุ  
อ าเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร์



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

   



 
 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่  

การรับช าระภาษีป้าย 

งานพัฒนา และจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลประทัดบุ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

 
คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

๑. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลประทัดบุ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 044 - 069718 (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 044 - 069718 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : https://www.pratadbu.go.th/ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ .ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้ายแสดงช่ือ       
ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์  
วิธีการ และเงื่อนไขดังนี้ 1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป . 1)        
ภายในเดือนมีนาคม 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)                       
5) อ งค์ ก รป ก ค รอ งส่ ว น ท้ อ งถิ่ น รั บ ช า ระ ภ าษี  (เจ้ า ข อ งป้ า ย ช า ร ะ ภ าษี ทั น ที  ห รื อ ช า ร ะ ภ าษี ภ า ย ใน ก า ห น ด เว ล า )                                      
6) กรณี ที่ เจ้าของป้ายช าระภาษี เกิน เวลาที่ ก าหนด (เกิน  15 วัน  นับแต่ ได้ รับแจ้งการประเมิน ) ต้องช าระภาษีและเงิน เพิ่ ม                       
7) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตาม
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 8) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่าย และรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลา
ให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค า ขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค า
ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอ หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 10) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับ
หลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 11) 
หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติ
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558 

 

 

 
 

 

 

 

 



 
 

ค่าธรรมเนียม 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

รายการเอกสารประกอบ 

 

 

 

 

 

 
 

  
 

         1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงาน 
เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ เอกสารหลักฐาน (หมายเหต ุ: 
(1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายใน เดือนมีนาคมของทุกปี) ระยะเวลา : 1 วัน 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง
รายการภาษี ป้ าย  (ภ .ป .1) และแจ้ งการป ระ เมิ น  ภ าษี  (หมาย เหตุ  :                
(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)  
ระยะเวลา : 30 วัน 

3. เจ้าของป้ายช าระภาษี (หมายเหตุ : (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน 
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระเงินเพิ่มตาม
อัตราที่กฎหมายก าหนด) ระยะเวลา : 15 วัน 

-งานพัฒนา และจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

 

1.   บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น จ านวน 1 ฉบบั 
2. ใบเสร็จรับเงินคา่ภาษปี้าย ปีทีผ่่านมา (ภ.ป.7) จ านวน 1 ฉบบั 
3. แผนผังแสดงสถานทีต่ั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกบัปา้ย วนั เดือน ปี ที่ตดิตั้งหรือแสดง จ านวน 1 ฉบบั  
4. หลักฐานการประกอบกิจการ จ านวน 1 ฉบบั 

รายละเอียดเอกสาร : เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบยีนพาณชิย์ ส าเนาทะเบียนภาษมีูลคา่เพิม่ 

 
อัตราภาษปี้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้ อัตราภาษปี้าย (บาท ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร)  

1) ประเภทอักษรไทยล้วน 
ก) ขอความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 10 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 5 บาท 

2) ประเภทอักษรไทยปนกับต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น  
          ก) ข้อความเคลื่อนที่/เปลีย่นได้ 52 บาท 

ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 26 บาท 
3) ประเภทไมม่ีอักษรไทย/อักษรไทยอยู่ใต้/ต า่กว่าต่างประเทศ 

          ก) ข้อความเคลื่อนที่/เปลีย่นได้ 52 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 50 บาท

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 



 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 
๔) ประเภทป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอัน เป็นเหตุให้

ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น 
5) ป้ายใดต่ ากว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลประทดับุ  
โทรศัพท์ : 044 - 069718 
หรือ เว็บไซต์ : https://www.pratadbu.go.th/ 



 
 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
 

 
 
 

 



 
 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่  

การรับช าระภาษทีี่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง 

งานพัฒนา และจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลประทัดบุ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

ขอบเขตการให้บริการ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
 

๑. กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลประทัดบุ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 044 - 069718 (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 044 - 069718 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : https://www.pratadbu.go.th/ 

ภาษี ที่ ดิ นและสิ่ งปลู กสร้าง คือ  ภาษีที่ จั ด เก็บตามมูลค่ าที่ ดิ นและสิ่ งปลู กสร้าง ที่ เจ้ าของ  
อสังหาริมทรัพย์ต้องจ่ายให้กับองค์กรส่วนท้องลิ่นเป็นประจ าทุกปี ซึ่งเทศบาล อบต . จะเป็นผู้เรียกเก็บภาษีที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้าง ในส่วนพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร จะต้องช าระหรือเสียภาษีที่ดินที่ส านักงานเขต และในส่วนของ  
เมืองพัทยาจะต้องช าระที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ                                                                               

 
๑.) การส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพื่อให้ทราบว่ามีที่ดินรายใด        -งานพัฒนา และจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
แปลงใดอยู่ในข่ายที่ต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง รวมทั้ง 
รายการอื่น ๆที่เก่ียวข้องกับการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
ภายใน ๕ นาท ี

๑.๑ ก าหนดระยะเวลาสถานที่ที่จะเข้าส ารวจ โดยประกาศล่วงหน้า 
ไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน ณ ที่ท าการขององค์กรปกครองท้องลิ่นหรือสถานที่อ่ืน 
ตามสมควร หรือผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

๑.๒ ในขณะที่เข้าส ารวจ พนักงานส ารวจจะต้องแสงบัตรประจ าตัวทุกครั้ง 
๑.๓ การส ารวจที่ดินที่ไม่มีสิ่งปลูกสร้าง ให้ส ารวจข้อมูลดังต่อไปนี้ 

- ชื่อและท่ีอยู่เจ้าของที่ดิน หรือผู้ครอบครองท าประโยชน์ 
- เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชนบุคคลหรือนิติบุคคล 
- โฉนดที่ดิน เอกสารสิทธิต่าง ๆเกี่ยวกับที่ดิน 
- การใช้ประโยชน์ที่ดิน หากมีการใช้หลายประเภท ให้วัดขนาด 

ของที่ดินตามการใช้ประโยชน์

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนและระยะเวลา 



 

๑.๔ การส ารวจที่ดินที่มีสิ่งปลูกสร้าง 
- ชื่อและท่ีอยู่เจ้าของที่ดิน หรือผู้ครอบครองท าประโยชน์ 
- เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชนบุคคลหรือนิติบุคคล 
- โฉนดที่ดิน เอกสารสิทธิต่าง ๆเกี่ยวกับที่ดิน 

 -  กรณีเจ้าของทรัพย์สินใช้ประโยชน์ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หลายประเภท ให้วัดขนาดพ้ืนที่ของแปลงที่ดินและขนาดพ้ืนที่ของสิ่ง 
ปลูกสร้างตามการใช้ประโยชน์ในแต่ละประเภท 

- ประเภทสิ่งปลูกสร้าง เมื่อต้องการทราบรหัสประเภทสิ่งปลูกสร้าง 
ให้เข้าเว็บไซด์ของกรมธนารักษ์ 

๒.) การจัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภายใน ๓ นาท ี
๒.๑ เมื่อส ารวจข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้น าข้อมูลกรอกลงในแบบบัญชีรายการ 

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและแบบบัญชีรายการห้องชุด 
๒.๒ ปิดประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไว้ที่ส านักงานหรือที่ท าการ 

ขององค์กรปกครองท้องถิ่น หรือสถานที่อ่ืนตามสมควร เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน 
๒.๓ ส่งข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างตามบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

โดยส่งทางไปรษณีย์ตอบรับหรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
๓.) การค านวณภาษี ภายใน ๓ นาท ี

๓.๑ กรณีท่ีดนิ (เกษตรกรรม) 
วิธีค านวณ จ านวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) X ราคาประเมินต่อตารางวา 

* ** ใน ๓ ปี แรกของการจัดเก็บภาษี คือ ปี ๒๕๖6-๒๕๖8 จะได้รับการยกเว้นภาษี 
๓.๒ กรณีบ้านพักอาศัย 

วิธีค านวณ ค านวณมูลค่าของที่ดิน = จ านวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) X ราคาประเมินต่อตารางวา 
ค านวณมูลค่าสิ่งปลูกสร้าง = พ้ืนที(่ตารางเมตร) X ราคาประเมินต่อตารางวา 
ดูอายุการใช้งานสิ่งปลูกสร้าง (ตาราง) 
= มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง X ส่วนที่เหลือข้อมูลในตาราง(%) 
ฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง = มูลค่าที่ดิน + มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง 
* ** มีชื่อในทะเบียนบ้านและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่เกิน ๕๐ ล้านบาท ได้รับยกเว้น 
* ** ที่ดินคนอ่ืนแต่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่เกิน ๑๐ ล้านบาท  
ได้รับยกเว้น แต่เจ้าของที่ดินต้องเสียภาษี ๐.๐๒% 
  



 

 

๓.๓ กรณีประเภทอ่ืน 
วิธีค านวณ ค านวณมูลค่าของที่ดิน = จ านวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) X ราคาประเมินต่อตารางวา 

ค านวณมูลค่าสิ่งปลูกสร้าง = พ้ืนที(่ตารางเมตร) X ราคาประเมินต่อตารางวา 
ดูอายุการใช้งานสิ่งปลูกสร้าง(ตาราง) 
= มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง X ส่วนที่เหลือข้อมูลในตาราง(%) 
ฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง = มูลค่าที่ดิน + มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง 
*** ฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่เกิน ๕๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๓ % 
*** ที่ดินคนอ่ืนแต่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่ 
เกิน ๑๐ ล้านบาท ได้รับยกเว้น แต่เจ้าของที่ดินต้องเสียภาษี ๐.๓% 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลา ๕-๑๐ นาที 

กรณีผู้ช าระภาษีช าระล่าช้าหรือไม่ช าระตามก าหนด 

๑. หากไม่มาช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด แต่ต่อมาได้มาช าระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิด 
เบี้ยปรับ ๑๐% ของจ านวนภาษีค้างช าระ 
๒. หากมาช าระภาษีภายในระยะเวลาที่ก าหนดในหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ๒๐% ของจ านวนภาษี        
ค้างช าระ 
๓. หากมาช าระภาษีภายหลังจากที่ก าหนดในหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ๔๐% ของจ านวนภาษีค้างช าระ 
๔. หากไม่ได้ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมอีก ๑% ต่อเดือนของจ านวนภาษีค้างช าระ เศษของ 
เดือนให้นับเป็น ๑ เดือน 
๕. กรณีที่ผู้บริหารท้องถิ่นให้ขยายก าหนดเวลาช าระภาษี และได้ช าระภายในก าหนดเวลาที่ขยายให้นั้น             
ให้คิดเงินเพ่ิมลดลงเหลือ ๐.๕% ต่อเดือน หรือเศษของเดือน 
๖. เบี้ยปรับอาจลดได้ในกรณีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างถูกยึดหรืออายัดตามกฎหมาย โดยเราจะต้องยื่นค าร้อง      
เป็นหนังสือต่อผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือของดเบี้ยปรับของภาษีที่ค้างช าระ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

๑. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาโฉนดที่ดิน จ านวน ๑ ฉบับ 



 

 

ค่าธรรมเนียม 

ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
การค านวณภาษ ีดังนี้ 

- กรณีท่ีดิน (เกษตรกรรม) 
วิธีค านวณ จ านวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) X ราคาประเมินต่อตารางวา 
***ใน ๓ ปี แรกของการจัดเก็บภาษี คือ ปี๒๕๖6-๒๕๖8 จะได้รับการยกเว้นภาษี 

- กรณีบ้านพักอาศัย 
วิธีค านวณ ค านวณมูลค่าของที่ดิน = จ านวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) X ราคาประเมินต่อตารางวา 
ค านวณมูลค่าสิ่งปลูกสร้าง = พ้ืนที(่ตารางเมตร) X ราคาประเมินต่อตารางวา ดูอายุการใช้งาน 
สิ่งปลูกสร้าง(ตาราง) 
= มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง X ส่วนที่เหลือข้อมูลในตาราง(%) 
ฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง = มูลค่าที่ดิน + มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง 
***มีชื่อในทะเบียนบ้านและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่เกิน ๕๐ ล้านบาท ได้รับยกเว้น 
***ที่ดินคนอ่ืนแต่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่ 
เกิน ๑๐ ล้านบาท ได้รับยกเว้น แต่เจ้าของที่ดินต้องเสียภาษี ๐.๐๒% 

- กรณีประเภทอ่ืน 
วิธีค านวณ ค านวณมูลค่าของที่ดิน = จ านวนเนื้อที่ดิน(ตารางวา) X ราคาประเมินต่อตารางวา 

ค านวณมูลค่าสิ่งปลูกสร้าง = พ้ืนที(่ตารางเมตร) X ราคาประเมินต่อตารางวา 
ดูอายุการใช้งานสิ่งปลูกสร้าง(ตาราง) 
= มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง X ส่วนที่เหลือข้อมูลในตาราง(%) 
ฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง = มูลค่าที่ดิน + มูลค่าสิ่งปลูกสร้าง 
***ฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่เกิน ๕๐ ล้านบาท อัตราภาษี ๐.๓ % 
***ที่ดินคนอ่ืนแต่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านและฐานภาษีของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างไม่ 
เกิน ๑๐ ล้านบาท ได้รับยกเว้น แต่เจ้าของที่ดินต้องเสียภาษี ๐.๓% 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างด้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลประทัดบุ  โทรศัพท์ : 044 - 069718 
หรือ เว็บไซต์ : https://www.pratadbu.go.th/ 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒



 

ตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


